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Jelen szabalyzat az dllamhdztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.); az
Allamhdztartasrél sz616  torvény végrehajtdsardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.), a szdmvitelrél sz616 t6bbszor médositott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban:
Szt.); az dllamhdztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Korm. Rendelet (tovabbiakban: Ahsz.); a
kozalkalmazottak jogdlldsdrdl szolé 1992. évi XXXIIL térvény (tovabbiakban: Kjt.); valamint a
szakképzesi centrum Szamviteli politikéja alapjan késziilt.
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1.
Szabalyzat hatalya

A kettés konyvvitelt vezetd gazdalkodd szervek részére, igy az allamhaztartds szervezetei
részére is az 6nkoltségszamitas belsd szabdlyozasanak kotelezettségét az Szt. irja el6.

Jelen szabalyzatot a szakképzd iskola altal rendszeresen végzett termékértékesités vagy
szolgaltatasnyujtas — ideértve az adomentes termékértékesitést és szolgaltatasnyjtast, tovabba
az eszkozok sajat eldallitasat is — esetén kell alkalmazni.

2.
Onkéltség-szamitasi szabalyzat célja

Az allamhéztartds szervezeteinek kotelezGen elldtandd feladatait térvény szabalyozza. E
kotelez6 feladatok mellett a szervezetek tovabbi feladatokat vallalhatnak alaptevékenységiik
jobb ellatasa, biztonsaga, a rendelkezésre 4llo kapacitasok jobb kihaszndldsa, esetenként
tébbletbevételek, haszon elérése érdekében. Az dnként vallalt feladat lehet:

e az alaptevékenység ellatasara rendelkezésre 4ll6 személyi, anyagi kapacitds
fokozottabb kihaszndldsat célzd, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység,
mely tevékenységb6l szarmazo bevételnek fedeznie kell a tevékenységet terhel
Osszes kiadast. Tamogatasbol nem finanszirozhatdé a szabad kapacitas kihasznaldsat
c€lz6 nem haszonszerzés céljabdl végzett tevékenység.

e vallalkozasi tevékenység, amely az Alapitd Okiratban, valamint a Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatban meghatarozott feladatkérnek megfelel, az ott megjelslt
kereteken beliil marad. A folyd év bevételének kell fedezni a folyd évi kiadasokat. A
véllalkozasi tevékenységbdl szdrmazé eredménybdl tartalékot lehet képezni, melyet a
kovetkez6 évben teljes mértékben az alaptevékenységre lehet visszaforgatni.

A tobbletfeladatként vallalt szolgaltatas, el6allitott termék arat tehat agy kell megallapitani,
hogy a kapott ellenértékben a kéltségek megtériiljenek.
Az 6nkoltségszamités olyan tevékenység, amellyel a szolgaltatds megkezdése elott, alatt vagy
befejezése utan megéallapithatd a szolgaltatds tervezett, illetve tényleges onkoltsége. Vezet6i
dontések meghozataldhoz elengedhetetlen kdvetelmény az idében toérténd adatszolgaltatas, a
kisegito €s kiegészitd tevékenységek 6nkoltségszamitasa, koltségelemzése.
Az 6nkoltségszamitas célja, hogy informacidt biztositson:

a. az arképzéshez,

b. atevékenység eredményességének megallapitasahoz,

c. az informacidk alapjan lehetévé tegye, megalapozza a vezet6i dontéseket.
A szakképzési centrum az alkalmazott eladasi arakat sajat hataskorben dallapitja meg,
maximadlisan figyelembe véve a piaci viszonyokat, lehet6ségeket.
A centrumnak a felndttoktatdsi szolgaltatds 4arat ugy kell megallapitania, hogy a kapott
ellenértékben a koltségek megtériiljenek, ugyanakkor a célzott réteg szamara elérheto,
megfizethetd legyen.
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3.
Onkéltség-szamitasi alapfogalmak

A Kkoltség a tevékenység érdekében felmeriilt valamennyi felhasznalt er6forrds pénzben
kifejezett értéke. A koltség mindig egy meghatarozott tevékenység elvégzése, vagy feladat
ellatasa érdekében mertl fel.
A tevékenység lehet termék elballitasa, vagy szolgaltatas teljesitése. Csak olyan eréforras
felhasznaldsa minésiil koltségnek, amely pénzben kifejezhets. Pénzértékben kifejezhetd a
tevékenység elvégzéséhez felhasznalt munkateljesitmény (személyi juttatdsok koltsége),
eszkozfelhasznalas (anyagkoltség, energiakoltség).
A koltségek csoportositdsa:
a. tevékenység szerint:
o alaptevékenység koltségei,
e alaptevékenységet kiegészitod tevékenység koltségei.
o vallalkozasi tevékenység koltségei
b. Osszetétel szerint
e clemi koltségek: amelyek tovabbi részekre nem bonthatok (pl. alapilletmény)
o Osszetett koltségek: amelyek tovabb bonthatdk koltség elemekre (pl.,
karbantartas kéltségei, kikiildetés koltsége).
c. megjelenési forma szerint:
e személyi jellegli koltségek: rendszeres személyi juttatds, nem rendszeres
személyi juttatas, kiils6 személyi juttatas,
e munkaadokat terheld jarulékok,
e anyagjellegli raforditasok: készlet beszerzések, kiilonféle dologi kiaddsok, egyéb
folyé kiadasok.
d. elszdmolas modja szerint:
o kozvetlen koltségek,
o kozvetett koltségek
e. akonyvvitelbdl nyert informdciok szerint:
o koltségnemek,
o koltséghelyek,
e koltségviselok.
A Kkoltségnemek a koltségek fajtanként torténd osztilyozésa. A koltségeket megjelenési
formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz. 16. mellékletében rogzitett egységes elvek alapjan kell
elszamolni.
A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg, vagy szervezetileg elhatarolt
szervezeti egysége vagy részlege. A koltséghelyen felmeriilt koltségek koziil nem
mindegyikre 4llapithaté meg, hogy milyen aranyban terheli az elkésziilt terméket, eszkozt
vagy szolgaltatast. Felmeriilésiikkor kozvetett koltségnek mindsiilnek, mivel csak valamilyen
szamitasi moddal hatarozhaté meg a termékre, az eszkozre vagy a szolgéltatdsra jutd aranyuk.
Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az eldallitassal, illetve a szolgéltatdssal szoros
kapcsolatba hozhato, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacids egységekre
atvezetésre keriilnek.
A Kkoltségvisel6: az eszkoz, termék vagy szolgaltatds, amelyre a koltségek felmeriilésiik
alkalmaval kozvetlentil elszdmolhatéak.
Az onkoltség a tevékenység mennyiségi egységére vonatkozik. Ennek megfeleléen az
onkoltség a termék vagy a szolgaltatds meghatarozott természetes egységére jutd (eszkoz- és
munkateljesitmény) felhasznalas pénzben kifejezett értéke.
Az 6nkoltségen beliil megkiilonboztetjik:
a. kozvetlen 6nkoltséget,
b. kozvetett onkoltséget.
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A kozvetlen Onkoltség kizardlag az adott termék vagy szolgaltatds egy egységére
bizonyithat6 modon kozvetleniil felmeriilt anyagjellegli raforditasokat és egyéb kozvetlen
koltségeket tartalmazhatja. A koézvetlen koltségek korébe azok a koltségek sorolhatok,
amelyekrol altaldban a felmeriilés id6pontjdban megéallapithatd, illetve megfeleléen
bizonyithat6, hogy milyen tevékenység elvégzésével, vagy feladat ellatasaval kapcsolatban —
milyen mértékben — mertilnek fel.

A Kkozvetett koltségek olyan koltségek, amelyeknél a felmeriilés idopontjdban nem
allapithaté meg, hogy melyik tevékenységet, feladatot milyen aranyban terhelik. Ezeknél a
koltségeknél felmeriiléskor altalaban csak az allapithaté meg, hogy hol jelentkeznek
(karbantarté mihelyek).

A vetitési alap csak természetes mértékegység lehet, és koriiltekintden kell kivalasztani. Ennek
aranyaban lehet felosztani a felmertilés helyén gytijtott kozvetett koltségeket.

A teljes onkoltség a kozvetlen 6nkoltség mellett a termék vagy szolgaltatas egy egységére
kiilonb6z6 vetitési alapok figyelembevételével felosztott kozvetett koltségek ardnyos részét is
tartalmazza.

A raforditds a koltségnél tartalmilag bovebb fogalom. A raforditdsok korébe olyan
felhasznalasok is tartoznak, amelyek nem képezik a tevékenység koltségét. A raforditasok
tartalmazzak azokat az er6forras-felhasznalasokat is, amelyek a koltségvetési intézmény
miikddése soran mertilnek fel, fliggetlentil a tevékenység végzésétol.

A koltségek konyvviteli elszamoldsa szerint az eszkdzok eldallitdsa, a szolgaltatasok
teljesitése a tevékenység végzése soran felmeriilt koltségek elszamoldsa a szdmlarendben
régzitetteknek megfelelden torténik.

4.
Az onkoltség-szamitasi kalkulacié fajtai, az 6nkoltség megallapitasanak médszere, a
koltségfelosztasi szabalyok

A szakképzési centrumban alkalmazott 6nko6ltség-szamitasi kalkulacios formak a kovetkezdk:

a. [Eldékalkulacio: (elozetes, tervezett 6nkoltség) az a muszaki, gazdasigi tevékenység,

amellyel a szolgéltatas, termelés, értékesités megkezdése eldtt meghatarozzak valamely
termék, szolgdltatas tervezett Snkoltségét.

b. Kozbensé kalkulici6: termelés, szolgaltatds kozbensd koltsége, informdl a termék,
szolgaltatds kozbensod 6nkoltségének alakuldsardl.

c. Utokalkulacio: (utdlagos 6nkoltség) az a miiszaki, gazdasagi tevékenység, melynek
segitségével a termelés vagy szolgaltatas befejezését kovetden hatarozhaté meg annak
Onkoltsége. Kotelezd utdkalkulaciot késziteni minden olyan tevékenységre, amelyre
elokalkulécid késziilt.

Az 6nkoltség megallapitasanak modszere lehet:

a. egyszerii osztékalkulacié, amely soran a ténykoltségeket a hozzarendelhetd tény
mennyiségek aranyaban osztjuk fel. Osztokalkulacidval kell megéllapitani az egyes
kalkulacidés egység, a termék vagy szolgaltatds kozvetlen Onkoltségét az eld- és
utokalkulaci6 soran,

b. pétlékolé kalkulaciot hasznalunk el6- és utdkalkulacid soran gazdasagi elemzésekhez
¢s dontésekhez a kozvetlen 6nkoltség, a teljes onkoltség, az eladasi ar megallapitdsdhoz
bazisadatok felhasznélésa esetén,

c. idészaki, idoszakonként témakhoz kotott kalkulacio.

A koltségfelosztas szerint a kozvetlen Onkoltséget az utdkalkuldciéo sordn a fékonyvi
konyvelés adataib6l kigytjtott munkaszamok koltségeit, raforditasait és az ehhez kapcsolodo
mennyiségi adatokat egyszerli osztokalkulacioval egy-egy kalkulacios egységre allapitjuk
meg. A teljes Onkoltség megallapitasahoz az Altalanos koltségeket is fel kell osztani
valamilyen elére meghatarozott % (vetitési alap) ardnyaban.
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S.
Az onkoltségszamitas targya, mértékegysége

A szakképzési centrum sajat hataskdrben dont arrél, hogy melyek azok a tevékenységek,
amelyekre elkésziti az onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzatat.
Az 6nkoltségszamitds targya az a termék, vagy szolgaltatas, amelynek onkoltségét ki kell
szamitani, amelybdl a kalkulacio késziil. Az 6nkdltségszamitas mindig az onkoltségszamitas
targyanak természetes mértékegységére vonatkozik.
Az Onkdltségszamitds targya - figyelembe véve az intézménynél jellemzden el6forduld
alaptevékenység, valamint alaptevékenységet kiegészitd, tevékenység korébe tartozd
tevékenységeket - a kovetkezd lehet:

feln6ttképzés

tankonyha étkezési szolgaltatas,

bérbeadasok,

szallashely szolgaltatés,

fénymasolas,

tanmuhelyi késztermék,

kiilsé megrendelésre végzett szolgaltatas,

sajat kivitelezésben megvaldsitott beruhazas

sajat kivitelezésben megvaldsitott felujitas.

6.
A kalkulaciés séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma

A kalkuldcidés séma az Onkoltségszamitds targyara vonatkozdéan tartalmazza azokat a
koltségeket, melyek:

a. atermék eldallitasa, a szolgaltatas nyujtasa soran kozvetleniil felmeriilnek,

b. az elballitassal, a szolgaltatasnyujtassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban vannak,

c. atermékre, szolgaltatasra megfeleld mutatok segitségével elszdmolhatok.
Az egyes Kkalkuldcidés egységek kozvetlen Onkoltségét a kalkulacidos séma  szerinti
részletezésben kell kiszamitani:

a. kozvetlentil elszamolhat6 személyi juttatasok;

b. kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatasok munkaadot terheld jaruléka,

c. kozvetleniil elszdmolhaté dologi kiadasok (felhasznélt anyagok, igénybe vett

szolgaltatasok);

d. egyéb kozvetlen koltségek.

e. Ertékesokkenés, bizonyos feltételek megléte esetén.
Az ¢l6z6 bekezdésben emlitettek egyiitt a kézvetlen 6nksltséget jelentik.

7.
Kozvetlen koltségek

Kozvetlen személyi juttatasok.

Ebbe a korbe tartoznak azok a személyi juttatasok, amelyek a kalkulacios egység terhére
kézvetleniil elszamolhatok, utalvanyozhatdk. Ide tartoznak a rendszeres és nem rendszeres,
valamint a kiilsé személyi juttatasok.

Kozvetlen személyi juttatasok munkaadokat terhel6 jarulékai.

A kalkuldcids egységre elszamolt személyi juttatasok utan fizetendd jarulékok igy a
jogszabaly altal meghatarozott szocialis hozzajarulasi ado.



(3)  Kozvetlen anyagkoltség
A kozvetlen anyagkoltség elsésorban az elddllitds soran felhasznalt anyagok ért€két
tartalmazza beszerzési dron. Az anyagkoltségek korébe sorolhatd, kiillondsen a szakmai
anyagok, beruhdzas, feljitis soran hasznalt anyagok, izemanyag, stb.
4) Szolgaltatasok kézvetlen koltsége
A tevékenység elvégzéséhez sziikséges kiilsé szolgaltatisok (alvallalkozok) varhatd, illetve
tényleges koltségei tartoznak ide.
(5 Egyéb kozvetlen koltségek
Gépek, gépkocsi lizemeltetési koltsége, egyéb szolgaltatasok (biztositasi dij, bankkoltség),
kiilénféle egyeb kiadasok, befizetések.
(6)  Ertékcsokkenési leiras
Az értékesokkenési eliras elszdmolasaval kapcsolatos eldirdsokat az intézmény szdmlarendje
tartalmazza. A termék, szolgéltatds nkoltségének szamitasandl az elszamolt értékcsokkenést
bizonyos esetekben figyelembe lehet venni. Az értékcsdkkenés kozvetlen koltségként akkor
vehetd figyelembe, ha

— bizonyithatéan szoros kapcsolatban van az 6nkoltségszamitas targyaval,

— a termékre, szolgaltatasra megfelelé mutatdk, jellemzok segitségével feloszthatd

8.
Koltségek elszamolasdnak és felosztasanak altalanos irdnyelvei

(1) A koltségelszamolasnal és a koltségfelosztasnal elsdsorban azt az altalanos és kotelezd alapelvet
kell kovetni, hogy minden szolgéltatasra, tevékenységre annyi koltséget szabad, illetve kell
elszamolni, amennyiben az adott idészakban az adott szolgaltatissal vagy tevékenységgel
kapcsolatban ténylegesen felmeriilt. A kiilonféle koltséghelyekre illetve koltségviselokre torténd
elszdmolasnal figyelemmel kell lenni arra a kdvetelményre, hogy minden koltséget oda kell
elszamolni, amelynek érdekében felmeriilt. Ezt az elszamolasi lehetdséget kell biztositani a
beérkezett szamlak igazolasanal, amikor a terhelendd koltséghelyet fel kell tintetni a munka
egyidejii igazolasa mellett.

(2) A koltséghelyeken és  koltségviselokon vald  koltséggytijtés  valodisdganak ¢és a
koltségtakarékossag elvének érvényesitése érdekében a koltséggazdalkodds iranyitasara
felel6soket kell kinevezni, akik igazolasi és utalvanyozasi joggal rendelkeznek.

9.
Koziizemi dijak felosztasa

(1) Felosztand6 kiadés: az épiiletek és hozzajuk tartozo berendezések energia felhasznaldsdnak a
kiaddsai melyek a villamos energia, a gaz, a tavhd, a viz és csatornadijak kiadésait foglaljak
magukban.

(2) A villamos a gaz ¢s a tavho energiaszolgaltatas kiadasainak felosztdsa az egy négyzetméterre
jutd kiaddsok aranyaban torténik.

(3) A viz és csatornadijak kiadasainak felosztasa

a szallasszolgaltatas esetén ...... liter/f6/nap
a tornaterem bérbeaddsa esetén ....... liter/f6/nap
egyéb helyiség bérbeadas esetén ...... liter/f6/nap

szorozva az éves viz- és csatornadij atlagos 6sszegével.



10.
Az dnkoltség-szamitas alkalmazott mdodszere

(1) Az dnkoltségszamitas modszere alatt a kdzvetlen koltségek elszamoléséanak, illetve az altalanos
koltségek felosztdsanak modjat értjiik.

(2) A szakképzési centrum dontden az egyszerii osztokalkulacio modszerét alkalmazza az 6nkoltség
meghatarozasara.

(3) Egyszerli osztokalkuldciéd sordn a ténykoltségeket a hozzérendelhetd tény mennyiségek
ardnyaban osztjuk fel. Osztokalkulécidval kell megéllapitani az egyes kalkulacids egység, a
termék vagy szolgaltatds kozvetlen 6nkoltségét az elé- és utdkalkulacid soréan.

11.
Az dnkdltségszamitas készitésének idépontjai

(1) A kalkulacids idészak kalkulacios egységenként eltérd, szolgaltatdsndl a tevékenység kezdetétodl
a befejezéséig terjedd idotartam. Az idépontok szabalyozasanal figyelembe kell venni a
tevékenység jellegét, sajatossdgait. Az idépontok megvalasztasa attdl is fiigg, hogy a
tevékenységre eld- vagy utdkalkulacio késziil.

(2) Az utdkalkulacio alapjan késziilé onkoltségszamitast legkésdbb az éves zarlati tevékenység
soran el kell végezni. Az iizleti év forduldnapjara az utdkalkulacio készités legkésdbbi iddpontja
a beszamolé készitésének napjahoz igazodik. Evkozben egy-egy szolgaltatds nyujtasanak
befejezddésekor, a kdzvetlen koltségek elszdmolédsanak iddszakat kdvetden akar havonta vagy
negyedévente is késziilhet utdkalkulacio belsd felhasznalas, jovedelmezdség vizsgalat céljabdl.

(3) Megrendelésre teljesitett termék-eldallitds, szolgaltatdsnynjtas esetén az 6nkoltségszdmitasanak

idépontja:
A megrendelésre teljesitett termék-elodallitas, szolgaltatasnyujtas esetében a tényleges dnkoltség
megallapitasa végett a tevékenység befejezését kivetd hdnap utolsd napjaig utdkalkulacidt kell
késziteni. Az utdkalkulacié készitéséért az intézményvezetd, vagy az altala {rasban megbizott
személy a felelds. Az elkésziilt utokalkulacié egy példanyat el kell juttatni a konyvelés részére.

(4) Sajat kivitelezésii beruhdzasok, feltjitasok onkoltségszamitdsanak idépontja
A sajat  kivitelezésben megvaldsitott beruhazasok, felujitdsok aktivalhaté értékének
meghatarozdsdhoz, a beruhdzas, felgjitas befejezését kovetd negyedév utolsé napjlig
utdkalkulaciot kell késziteni. Az utokalkulacid készitéséért a gazdasdgi foigazgatd helyettes
vagy az altala frasban megbizott személy a felelds. Az elkésziilt utdkalkulacio egy példanyat el
kell juttatni a konyvelés részére.

(5) Sajat kivitelezéstii befejezetlen beruhazasok (feldjitasok) év végi zar6 alloménya
A sajat kivitelezésben megvalosuld, de még befejezetlen beruhazasok, felujitasok év végi
mérlegtételének megallapitasahoz utdkalkulaciot kell késziteni a targyévet kovetd februdr 15-ig.

12.
Munkaszamok alkalmazasa

(I) A munkaszdm a kalkulacios egységet jel5ld szam, amely a fokonyvi konyveléshez valo
kapcsolodast segiti eld.

(2) A termelés, szolgaltatds megkezdését minden esetben a kalkuldcids egységet egyedileg
azonositdé munkaszdm kiaddsa el6zi meg. Termelés, szolgaltatds nem kezdddhet meg a
munkaszadm kiadasa el6tt (1. sz. melléklet).

(3) A kiadott munkaszamokrol az év elejét6l kezd6dden folyamatos nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartast az e szabalyzat szerint meghatarozott forméban kell vezetni.

(4) A munkaszamok kialakitasanak rendjéért, és a folyamatos nyilvantartds vezetésért a gazdasagi
féigazgatd helyettes vagy az altala irdsban megbizott személy a felelds.
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(5) A kiadott munkaszdmokat az adott kalkulacids egységgel kapcsolatos valamennyi bizonylaton

fel kell tiintetni.

(6) A kiadott munkaszdmokon év kozben végrehajtott tartalmi, szerkezeti modositds esetén a

munkaszamokkal dolgozd valamennyi szervezeti egység, személy részére {rasban kell k6z6lni a
valtozast.

(7) A kiadott, de valamely okbol tdrélt munkaszamokat az adott év folyaman nem lehet ujra

felhasznalni.

(8) A Kkalkulacios iddszak kalkulacios egységenként eltérd, szolgaltatdsnadl a tevékenység

kezdetétdl a befejezéséig terjedd idStartam. Az id6pontok szabalyozasandl figyelembe kell
venni a tevékenység jellegét, sajatossagait. Az id6pontok megvalasztisa attdl fligg, hogy a
tevékenységre eld- vagy utdkalkulacid készil.

(9) Az utokalkulacié alapjan késziilé onkoltségszamitast legkésébb az éves zarlati tevékenység

(1)

2)
(3)
(4)
()
(6)
(7)

(1

(2)
3)

soran el kell végezni. Az lizleti év forduldnapjara az utdkalkulacio készités legkésdbbi idépontja
a beszdmold készitésének napjahoz igazodik. Evkozben egy-egy szolgaltatds nyujtdsénak
befejezddésekor, a kozvetlen koltségek elszamolasanak idészakat kovetden akar havonta vagy
negyedévente is késziilhet utdkalkulacié belsd felhasznalas, jovedelmezdség vizsgalat céljabol.

13.
Az onkoltségszamitashoz sziikséges adatszolgaltatas

A termelés, szolgaltatas koltségeit a tevékenység folyaman, azok felmerlilésével egyidejiileg
kell az alapbizonylatokon rdgziteni. Az alapbizonylatok feldolgozasa a centrum szamviteli
rendszerében, a szamlarendben meghatéarozott szamlakon év kdzben folyamatosan torténik.
Az analitikus nyilvantartds a mennyiségi adatokbol szamitott kozvetlen koltségek adatait az
egyes Onkoltség-szamitdsi egységekre (azon beliill munkaszamokra) kell konyvelni.

Az adatokat a jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint kell szolgéltatni.

Az adatszolgdltatds hatarideje a targy hdnapot kovetd honap 6tddik napja.

A tevékenységhez kapcsolddd egyéb koltségek félévenkénti felosztdsardl, illetve azok
kalkuldcios egységekhez Kkapcsolédd Osszegérél kimutatast kell késziteni (kalkulacids
egységenként) a fokdnyvi konyvelés részére.

A tevékenységhez kapcsolodd egyéb koltségek felosztasaért €s a kimutatas elkészitéséért a
szervezeti egység vezetbje vagy az altala irdsban megbizott személy a felelds.

A tevékenységhez kapcsolddo egyéb koltségek felosztasanak és a felosztasrol szolo kimutatas
elkészitésének hatarideje a félévet kdvetd honap 6todik napja. A feladds adattartalméanak
ellenérzéséért a gazdasagi foigazgatd helyettes a felelds.

14.
A kalkuldciok alapjat képez6 bizonylatok

A koltségelszamolds bizonylatai
A termeléssel, szolgaltatassal 6sszefiiggd alapvet6 bizonylatok a kovetkezok:
e munkautalvany,
készletek dllomanyvaltozasi bizonylata,
személyi jellegli raforditasok bizonylata,
értékcsokkenési leirds bizonylata,
egyeéb koltségek bizonylatai,
o tevékenységhez kapcsolodd egyéb koltségek felosztasanak bizonylatai.
A fenti bizonylatok részletes adatallomanyat az intézmény bizonylati szabalyzata tartalmazza.
Az 6nkoltségszamitds bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:
e abizonylat megnevezése, sorszama,
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(1)

2)

(1)
2)

3)

)
©)
(6)
(7

(8)

a bizonylatot kiallitd szervezeti egység megjeldlése,

a gazdasagi miiveletet elrendel$ személy vagy szervezeti egység megjeldlése,

az utalvanyozo6 és a rendelkezés végrehajtasat igazolo személy,

a készletmozgasok bizonylatain az atvevd alairasa,

a bizonylat kidllitdsanak idopontja,

meghatérozott esetekben annak az id6szaknak a megjelslése, amelyre a bizonylat
adatai vonatkoznak,

e a (megtdrtént) gazdasagi miivelet tartalmanak leirdsa vagy megjel6lése, a gazdasagi
muvelet okozta valtozasok mennyiségi-, mindségi- €s értékadatai.

15.
Az onkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések

Az elkésziilt utdkalkulaciok adatait a konyvviteli nyilvantartasban szerepld adatokkal
egyeztetni kell. Az egyeztetést az utdkalkulacio befejezését kovetd 10 napon belil el kell
végezni.

Az egyeztetés elvégzéséért a fokonyvi kdnyveld a felelds.

16.
Az ar meghatarozas

Az ar lehet belsé vagy kiilso ar.
Belsé ar meghatarozisa
A belsd édrat az Onkoltségszamitds szabalyainak megfelelden megallapitott kozvetlen
onkoltség forintra térténd kerekitésével kapjuk meg.
Kiils6 ar meghatarozasa
A kiilsé 4rat az Onkoltségszamitas szabalyainak megfeleléen megallapitott kozvetlen és
kozvetett koltség, a nyereség és a bevétel meghatdrozott kdre utdni befizetési kotelezettség
Osszegének forintra torténd kerekitésével kapjuk meg.
A nyereség altalanosan elvart mértéke a teljes Onkoltség 15 %-a, azonban a piaci
koriilmények figyelembevételével ettdl eltérd mértékl nyereség is meghatarozhato.
A kiils6 4rra az AFA-t a mindenkor hatdlyos AFA térvény eldirasai szerint kell rdszémolni.
Arbevétel

Tényleges arbevétel - Utokalkulalt koltség = Osszes fedezet

Fedezet - Fix koltségek = Tényleges nyereség

Nyereség / Arbevétel = Nyereség rata (nyerség hanyad)
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17.
Zaro rendelkezések

Jelen Onkoltség szamitasi szabalyzat 2016. januar 1-jén 1€p hatdlyba, elbirdsait valamennyi
érdekelt dolgozoval dokumentaltan ismertetni kell.

Szeged, 2016. januar 01. T

Cal G )

........................................ NI
o ,
/ @&gazgato \,\x 1./
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NYILVANTARTAS

a kiadott munkaszamokrol

1. sz. melléklet

Iktatészam

Termelés, szolgaltatas
megnevezeése

Munkaszam
kiadasdnak
kelte

Munkaszam

Megrendel6 neve
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2. sz. melléklet
Felnéttképzés kalkuldciés adatlapja
Elokalkulacio*
Utokalkuldacio*

A tanfolyam szama, megnevezése:
A tanfolyam idGtartama:
A tanfolyam tervezett 6raszdma:

Bevételek:
Létszam: Fo
Tanfolyami dij: Ft
Tanfolyami tAmogatas: e Ft
BEVETELEK OSSZESEN: e Ft
Kiadasok:
1. Személyi jellegii kifizetések:
Megbizasi dijak:
- Oradii: Ft
- Vizsgadij: e Ft
- Adminisztraciés dij: e Ft
Személyi jellegii kifizetés Gsszesen: e Ft
2. Munkaadot terheld jarulékok: L Ft
3. Dologi kiaddsok:
- Posta, telefonkoltség: Ft
- Anyagkéltség:
tananyag: e Ft
nyomtatvany, oktatasi segédanyag: 0 ..l Ft
egyébanyagok: L Ft
- Szolgaltatdsok: Ft
- Szémlas kifizetések: Ft
- Terembérletidi: Ft
Dologi kiadasok dsszesen: e Ft
Kozvetlen koltségek 6sszesen: L Ft
Kozvetett koltségek: Ft
KIADASOK OSSZESEN: e Ft
Maradvany 6sszesen: e Ft

................................ ,20... év................hO6 ......nap
Kalkulaciot készito aldirdsa Ellenjegyz6
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3. sz. melléklet

Szallashely értékesitéshez kalkulacios adatlap
Elokalkulacio*
Utokalkuldacio*

A bérlemény:
- Kollégiumi szallashely
- Vendégszoba

AZ INZAtIAN MEZNEVEZESE ...\ttt ittt et et e
Betoltott szallashelyek szdama (Fo)
Idészak, melyre a kalkulacid készil: ..................... Ol -ig
Varhatd/Tényleges bevétel:
Netto bevétel: Ft
Afadsszege: Ft
Bevétel 8sszege: e Ft/egység
Tervezett / Tényleges kiaddsok
1. Személyi jellegti kifizetések: Ft
1.1. Alkalmazasban allék Ft
1.2. Megbizasi, egyéb dfjak: Ft
2. Munkaadokat terhel6 jarulékok: L Ft
2.1. Alkalmazasban allok utan: L Ft
2.2. Megbizasi, egyéb dijak utdan: L Ft
3. K6zvetlen anyagkoltség: Ft
4. Szolgaltatasok kozvetlen koltségei: L Ft
5. Egyéb kozvetlen koltségek: Ft
Kozvetlen koltségek Osszesen: L Ft
Kozvetett koltségek(gaz,viz,villamos energia, tdvhé) Ft
Kiadasok 6sszesen: e Ft
................................ ,20... év....ooeeoeo ho L nap
Kalkulaciét készito aldirasa Ellenjegyz6

* A megfeleld aldhtizando!
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3/a. sz. melléklet

Kollégiumi szallashelyek értékesitésekor felmeriilé kozvetlen,

kozvetett koltségek

személyi jellegli kifizetések

- jarulékok

- aramdjij

- vizdij

- gazdij

- tavho

- anyagkoltség (pl. tisztitoszer)
- mosatasi koltség

- karbantartas koltsége

- értékesokkenés

A bérbeadds kiltségének megdllapitdsa el6kalkuldcioval (tényadatok alapjin torténik):

- bérkoltség (takaritas ktg-e) ...- Ft/hasznalt m’
- jarulék (bérkoltség x 0,27 %)
- anyagkoltség ( pl. tisztitdszer: az intézmény éves takaritoszer beszerzési koltsége: m’ =1
m*-re es takaritasi koltség
- karbantartas koltsége
éves karbantartas 6sszeg: m” = 1 m?-re es6 karbantartasi koltség
- mosatasi koltség
- értékesokkenés
épiilet brutté értéke
éves értékcsokkenés brutto érték x 2 % = 1 érara eso értékcesokkenés:
értékesokkenés Osszege / éves oraszam = Ft/6

Energiakoltségek felosztasa

- Villamos-energiaszolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos koltség/ nap.

- Gazszolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos koltség/ nap.

- Tavh8szolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos koltség/ nap.

- Vizszolgéaltatas: kollégiumi szoba hasznositas esetén...... liter/f6/nap x aktudlis viz és
csatornadij dsszegével

4. sz. melléklet
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Bérbeadas kalkulacios adatlap

Elokalkuldcio*
Utékalkuldcio*

A bérlemény:
- Tornaterem
- Tanterem
- Egyéb helyiség

Varhatd/Tényleges bevétel:
Nettd bevétel:

Afa 5sszege:

BEVETEL OSSZESEN:

Tervezett / Tényleges kiaddsok
1. Személyi jellegii kifizetések:
1.1. Alkalmazasban allok
FO: oo
1.2. Megbizasi, egyeb dijak:
2. Munkaadokat terheld jarulékok:
2.1. Alkalmazasban allok utén:
2.2. Megbizési, egyéb dijak utén:
3. Kozvetlen anyagkoltség:
4. Szolgaltatasok kdzvetlen koltségei:
5. Egyéb kdzvetlen koltségek:

Kozvetlen koltségek Gsszesen:
Kozvetett koltségek (gaz,viz,villamos energia)

KIADASOK OSSZESEN:

Kalkulaciot készitd alairasa

* A megfelel6 alahtizandd!

.....................

.....................

.....................

.....................
.....................
.....................
.....................
.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

Ellenjegyz6
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4/a. sz. melléklet
Tornatermek, tantermek bérbeadasakor felmeriilé kozvetlen,

kozvetett koltségek

személyi jellegli kifizetések
- jarulékok

- aramdjij

- vizdij

- gézdij

- tavho

- anyagkéltség (tisztitdszer)

- karbantartasi anyag koltsége
- értékesokkenés

A bérbeadds koltségének megdllapitisa elékalkuldcioval (tényadatok alapjdn torténik):

- bérkoltség (takaritas ktg-e) ...- Ft/hasznalt m2
- jarulék (bérkoltség x 0,27 %)
- anyagkoltség (tisztitészer: az intézmény éves takaritoszer beszerzési koltsége: m? = 1 m?-re
eso takaritasi koltség
- karbantartas koltsége
éves karbantartasi anyag dsszeg: m* = 1 m>-re es6 karbantartasi anyag
- értékcsokkenés
épiilet brutto értéke
éves értékesokkenés bruttd érték x 2 % = 1 6rara esé értékcsdkkenés:
értékesokkenés Gsszege / éves oraszam = Ft/6

Energiakoliséoek felosztasa

- Villamos-energiaszolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos koltség/ nap.
- Gazszolgaltatds: bérbeadott négyzetméterre jutd éves dtlagos koltség/ nap
- Tavhdszolgaltatds: bérbeadott négyzetméterre jutod éves atlagos koltség/ nap.

- Vizszolgaltatas
o tornaterem hasznositas esetén...... 1/f6/nap x aktudlis viz és csatornadij dsszegével,
o tanterem, egyéb helyiség hasznositasa esetén...... I/f6/nap x aktudlis viz &s

csatornadij 6sszegével.
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5 sz. melléklet

Ettermi szolgaltatas (étkezés, rendezvények) onkéltsége

TANKONYHA

Elokalkuldcio™

Utokalkulacio*

Szolgéaltatds megnevezeése:

Szolgaltatas mennyisége:

Kiadasok (adatok Ft-ban):
1. Kozvetlen anyagkoltség (€lelmiszer alapanyag): Ft
2. Kozvetlen bérkoltség: Ft
3. Kozvetlen bérkoltség jaruléka: L Ft
4. Szolgaltatasok egycb kozvetlen koltsége: L Ft
5. Ertékcsokkenési leiras kdzvetlen koltsége: L Ft
Kozvetlen koltségek 6sszesen: e Ft
Kozvetett koltségek (rezsikoltség): e Ft
KIADASOK OSSZESEN:  ierieiisasanen Ft

................................ ,20... év.......c....... holonap
Kalkulaciot készito alairasa Ellenjegyz6

* A megfeleld alahuzando!
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KALKULACIOS LAP

fénymdsolashoz

Fénymasolé tipusa.
Fénymadsold helye:
Eves fénymasolas (oldal):
1. Személyi juttatas Ft/év:
- Fénymasolast végz6 éves illetménye
tevékenység végzése esetén ardnyosan:
- Egyéb személyi juttatasok:
2. Munkaadokat terhel6 jarulékok Ft/év 27 %:
3. Fenntartasi koltségek Ft/év:
- Festékpatron:
- Szerviz, karbantartas, javitas, stb.:
- Egyéb koltségek:
4. Uzemeltetési koltségek Ft/év (energia):
5. Ertékcsokkenés:
6. Kozvetlen 6nkoltség (1+2+3+4+5):
7.Ko6zvetett koltségek (rezsikoltség):
KIADASOK OSSZESEN:

Kalkulaciot készitd alairasa
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7. sz. melléklet

KALKULACIOS LAP

tanmiihelyi késztermékhez

Elokalkuldcio*
Utékalkuldcio*

Megrendel6 neve, cime:
Munka megnevezése:

Témavezetd:
A termék elkészitéséhez szlikséges idd: (ora)
Kiadésok:
1. Személyi juttatds: Ft
- Kozvetlen kozremiikédok dija (6radij*ora): Ft
- Egyéb személyi juttatdsok: Ft
2. Munkaaddkat terheld jarulékok 27 %: Ft
3. Készletbeszerzések: Ft
- szakmai anyagok: Ft
- egyébanyagok: Ft
4. Szolgaltatési kiaddsok: Ft
- alvallalkozéi dijak: Ft
- egyéb szolgaltatasi dijjak: Ft
- szallitasi dij, beszerelés: Ft
5. Egyéb dologi kiaddsok: Ft
6. Kozvetlen 6nkoltség (1+2+3+4+5): L Ft
7. Kozvetett koltség: Ft
8. Teljes 6nkéltség (6+7): Ft
9. Nyereség: e Ft
10.Eladasiar (8+9): Ft
................................ ,20... év ... hé onap
Kalkulaciét készit6 alairasa Ellenjegyz6

* A megfeleld aldhuizando!
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8. sz. melléklet

KALKULACIOS LAP

kiilsd megrendelésre végzett szolgdltatisokhoz

Elokalkuldcio*
Utékalkuldacio*

Megrendeld neve, cime:
Munka megnevezése:

Témavezet6:
Bevételek: Ft
Nett6 arbevétel: Ft
AFA: Ft
BEVETELEK OSSZESEN: . Ft
Kiadasok: Ft
1. Személyi juttatas: Ft
- Kbozvetlen kozremtkodok dija: Ft
- Egyéb személyi juttatasok: L Ft
2. Munkaadokat terhel6 jarulékok 27 %: L Ft
3. Készletbeszerzések (nett6): L. Ft
- szakmai anyagok: Ft
- egyébanyagok: Ft
- kis értékd targyi eszkozok: L Ft
4, Szolgaltatasi kiadasok (netté): L Ft
- alvallalkozéi dijak: Ft
- egyéb szolgaltatasi dijak: L Ft
5. Egyéb dologi kiadasok: Ft
- kikiildetés: Ft
- elézetesen felszamitott AFA: Ft
- AFA befizetés: . Ft
- egyéb dijak, befizetések: Ft
6. Targyi eszk6z beszerz€s: e Ft
7. Kozvetlen onkoltség (1+2+3+4+5+6): Ft
8. Kozvetett koltség: Ft
9. Teljes onkéltség (7+8): Ft
10. Nyereség: e Ft
11.Eladasi ar (9+10): Ft
................................ ,20... év................ho ... nap
Kalkulaciot készitd aldirasa Ellenjegyz6

* A megfelel6 aldhuzando!
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9. sz. melléklet

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdasul veszem, hogy az abban foglaltakat a

munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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